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1. Oбщие пoлoiкения

l. ] , !Iaс1.oяtцее ГIoлoхel]иe paзрaбoтаIlo в сooтвeтствии с ТрyдовЬl,u кoдексoМ PФ' Фе.lep:rпьньllt

зaкorloМ oт 29.12'2012 N 27з-Фз ' 'oб oбpaзoвaf lии в Poссийсt ioй Федерашrtи',  с uelьtr l

pсIЛaN1eнтaции paбoтьI c личEЬlмll дeлаNtII вoсI1итaIrl]rtкoв N{Б'ЦoУ и oгIPcдсnле'г llol]ядOri

дсйствий всех кaтегopий оoтpyдЕIикoв МБДoУ. yчaотвyroщих в paбoтe с вЬ1l.1снxlва|tн0.l

дol(уN1ентaциeй'
l.2, Личrioе 4елo являrтся дoкyментoм вoспитaЕrrикa. сгo ]]eдеEиe oбязaтеJlЬIIo дЛЯ кa'(Дoго

вoспитaнника МБ,{oУ,
]..], Срок дaннoгo ПoлoxеItия Ee oгpaпичеЕ, Пor-lo}кelIие J]ействyет дo 11риlJятrlя l{овоlo'

I l .  пopядoк oфopN,IЛeнпя ЛпчIIoгo Дeлa пpи rroстyпЛertиП Boспитaнппка

].1, Jlj,lqEoе делo зaвoдrtтоя стap!iи]!l вoсIl итl]теr1e\l пpи I]oс1} пlе]Lии вoiпитагlника в \1БflOУ'

].], JlичI1oе дeлo ьедeтся нa пpoтя,(еItilи пpeбьIвaния вoслиташвика в MБ.(oУ дo лPeк]latttеttия

oбI]а]oватс]! Ь}Iьlх oтнoшlе11ий'
l , 1 ,Фoрпшtpoвaт l иe j l r i l т нo l oдеЛaoсущеотвляетвoc l ] т , т а т { j л t , и с тар i ] | aямед I ' ] ци l r с I ( аЯс с с ]рa '
Jlи.]н(Jс деЛo вoспитaflникa фopMиpуeтся из следуloщих дol(уiiентo]J]

. tзqвлсниe o пpие\4e в ! lе,]ский сa,п

. дoгoBoР;
' ]vlсдI]tlинс(aяn.aртa' кoпия МеДицинс(oгo IIoлиiJa. coглaсие riа oсуLцестBiеl]xе ]\'jс..lициl|с](1l\

пpoL(едyp;
o сoпLaсиe lla oбрaбoтку пероottaпьflьI]i дaнflьIх;

. кoilия cвиДeтеЛьотвa o po)l.цеIlии pебенкa;

. кoпия CHИЛC pебенкa;

. кot]ия flaспopтa. сIIиЛс oдrlolo ttз рoдиTeлсй (зa}ioнflolo llредcтaвитeЛЯ). на когo

oфopAlлон дoгoвoр.
L] Лl'!.lноe Ileло детеи.1lе пpo'(ивaющих нa зaкPеlIленlJoй тeрpиl.oрllи. вIlo{':llтсЯ ,1()(\]r!еll I

пoдтIrер'(дaIощий пр.шo зa1в!lте.]Iя тra Iipебь]вaн,tе B Poссиircкс]й Фе'цeрaцllи,

]'.!, llлее идyТ дoкyментьт. r,roJlЛеХaцие хpai;еllиl1) ]1 сocтa]]е личньrх дсJ в хi]oiloj|оГj,|чес!io\I

llopяllL(с,

l l I .  пop' lдoк BеДеlIия a хpаIleнпя лt l l t l !ь lI дcл

],l. Л'Чнoе делo иNleeт сRoй ttoMеp в coотвe1ствиj4 с liol\Iерo\l в IiIrиге 'цвrl'iсt1l1я jlетси.

].2. JhtчlБlr дела вoспитаtlllикor] \paня'lся в медиllиllcкoN1 кaбинете пo грy|1пa!1 в стpoгO

o.r.веl1ен!roМ Nlеcте,
j,], I] пaпкe lрyпrlь] !rмеется спи001( гPуilпьI в алфaвl.тllо\t floРяЛпe c yкaзa'исrl нoitlсPa IIиll|]оltr

деJla'
j'4. J]uu',o" д",o o nбязатeльIIoм лropядке дoл...iоlo оoдер'(aть Bit!тpеннIolo oгIись дoкумerггi)J],



I

IV' Пopлдoк хpaпeнlя лПчEьtх дел BoспцТаIrникoB пpЦ BьrбытIrи ПЗ МБiцoУ

4,l. IIpи вьrбьrrпц рeбeнкa из MБ,цoУ lищoе дeJio вцдaется poДите,тIo (закoЦIroмy
пpедставите.tпo) нa p1ти. B сJIyчaе IreяBки poДтraлей медalц,Ilскиr дoф"".' пеpедl!ются I]ayчaстoк в дeтокyф пoликllиIlикy, tIеpоoЕaлъIIьI9 дtlIIЕьIe xpаIUIтcя в aрxивe МБ.{oУ 1 гoд' пoслe'
},ЕиЧ oжaroтся Ir}тем сxotг.tяия'

V. Пoрялoк пpoвеpки Личвьlx ДеJr

5 ' 1. кoшpoJть зa сocтoяItltем лиItEьDt дeл oоyществляется cтapшI4м вoспитaтeлeМ и зaведJ,'IoщeйМБ,цoУ.
5,2.- Пpoвеpкa ,IиtIIlЬD( дел вocцIiтаЕIlllкoв oсyщеcтвJI'Iется в Еaчале yчrбЕoгo гoдa. B/lеoбxoдиn,!ьtх сл)qa.E{. lIpoвepка oсyJltjс1вJтIeтся вt{еплtllJoвo. oпepaтивllo'

: j -1.:-' i::T* 
-oнтpoля. прaвпJIьlIoсть oфopмления .lпт,пrьr< д9л вocшiтaЕrrикoв МБДoУ.)#' 1lтoЕи щ)oBrpк]4 oтмечаIoтся в пpoтoкoле a,Ц,цнисIpaтивIlьD{ сoBещaшrй цpи зaвеД}'Ioщей c

),I@зaЕиeм з.lмечtlllий (пpи EаJEr.пIr замrчalrцй).
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Мщиципальrroе бюдкrтfl oе дoIIIкoJтьtIoе oбpuзoвa'",ъпo" yч,"щде",,,е.
(,цgгcкий caд oбще'paзвцEaющегo вцдa }l! 1 1))

чистoпoльскoгo мJяиципа.ъЕoгo paйoЕa Peспyблики Taтapотaн

ЛI,ttII{oЕ ДEЛo

Ne



Пpилoжение 2

Oбрaзeц oфopмдeция Bнутpeннeй oписП дol(yмrцтoB
лля фopмиpoвaпия личIlьIх Дeл

oIIись
ДoкyмеЕтoB' имеroщиxся B личпoIи деле

Ф.и.o' pебеIrкa

Ф.И.o. poлитeля (закolllloгo IIре'цстaвитeJUI)

лъ
лlп

Haпмeпoвaппе дoкумеятa ,(aтa вклюяенпя
дok:J.мептoB B личпoе

деЛo
t . MедI-lциIiскaя кapтa Пpи пpиeмe в ,п/с

2. заявлеtlие o цpиeМe в дeтсюlй сaд

3. Дoгoвop

4. кoп!{'l cвидeтeльотвa o po)кдeЕии pебеЕкa

5. кoIIия овидeтельствa o pегистpaции peбeнкa пo местy
хffтельствa и меcтy пprбьBa$иJI rla зaкpеплеIlнoй
теppитopии

б . кoпия CHИJIC pебевкa

7. кotlия медициIIокoгo IIoлисa pеoенкa

8. кoпlUI пaспopтa, снИЛC oднoгo из po'щrтелей (зaкolrнoгo
пpедстzlвI{тел,l)' Еa кoгo oфopмлен дoгoBop

9. оoглaоиe lla oо).ществлеIrliе ме.цицIrlrcкиx прoцeдyp

10. coглacиe Ea oopaooткy пrpсoЕ&-lьlIlл(.цal1ЕьD<

l l . .цoпoлIItiтеJIЬньIr сoгдalпeEия

t2 .

1з ,

t4 .

15 .

+



Мфаrьвoe &oшетuoе дoшсo.lьпoс oбpaзoвaтеrьвoe yrтpФкдeн'е
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I

Ф'и'o' peбеIrкa

лi
n/rr

нaппf енoваriие дoкyMеttтa .{ата вк.пюяeltия

дoку]rrс l |т0в в JII lчI l ()с

дсло

1 Медицинская кaртa

2. зaJIвлeIiие o lIpиеме в дeтский сад

дoIoвop

1. ro |иЯ сви.Дe] eлЬс l ва o poждeни и pебенка

) , кoпия овидeтeльотвa o
)l{итеЛЬствa и местy
тeDDитoDии

pегистр.цIии pебeEкa пo Мeсту
пребьrвaция нa зaкpеплеIJIJo'

6. кoпия CHИЛС peбевкa

1 . кoпия МeдициtIcкoгo пoлиоa pе6eЕкa

кoпия llaспoртa'
пpе,цстaвитеЛя)'

СHИЛС oднoгo из po,цитeлeй (зaкoпIioгo
на кoгo oф9рvлен.цo,oвop

9. сolлaсие Iiа oсyщeствлeпиe медициIrских пpoцeдуp

10.

u.

сoгЛacиe пa oбpaбoткy пepcoliаJlьньD( дaЕlrьIх

дoпoлЕитeльIiЬIе сoгЛaIIIеIiиЯ

L l .

1t .

14.

15 .

Ф,и.o. poдитеЛЯ (зa(oннoгo пpедстaвитelя)
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